附件5：
个人事迹和获助感言格式要求

正文标题（方正小标宋简体，小二）

系、部   姓名（宋体，四号）
一、个人简介（100以内，楷体，五号）：

1、简介要求：姓名、性别、民族、出生年月、政治面貌、学校、院系、专业、入学年份、大学期间获得的重要奖项及重要荣誉（限院级及以上）。

注意：1、请严格按照上述信息的顺序逐一编写；2、所获奖项按奖学金、竞赛、荣誉称号等顺序填报；3、同一类奖项按级别由大到小逐级排列额，一般是国家级、省级、市校级、院级；4、重要的奖项、荣誉后，若有重要的期刊论文发表或论著出版，可以一句话简要说明。

范例：XXX,女，汉族，XX年X月生，共青团员（或中共党员），南京医科大学康达学院XX系部XX专业XX级学生。曾获国家奖学金、费孝通立德奖学金等，在国家级刊物《XXXX》XX年第X期上发表论文1篇。

2、照片提供。提供照片2张，要求一张生活照，一张证件照。照片要能清楚呈现人物主体，人物切忌墨镜、帽子等饰物遮住脸部。照片像素不要低于300像素，要求提供原图，不要放在Word文稿中。照片请用系部+学生姓名命名，以.jpg的格式存放。

二、事迹正文（1000-2000字；小标题，宋体，五号，加粗；正文，宋体，五号；全文行间距，固定值26磅）

1、写作视角可从第一人称或是第三人称出发，突出获奖者（获助者）如何刻苦专研并取得优异成绩、怎样积极主动的做好学生工作等，形象要丰满、内容要生动，人物事迹要求真实突出，主题积极向上，具有感染力和号召力，以达到引导和激励广大在校学生的目的。

2、文章标题要求概括准确、精炼，具有时代感和吸引力，力求浓缩并体现人物事迹的特色，尽量避免泛泛使用“青春”“幸福”“追梦”等一般化的词语，不要超过18个汉字。文内有小标题者，一方面文内小标题要贴合文章标题立意，能提炼出每部分的核心内容；另一方面小标题的表达，要注意炼字炼句，使之富有文采，并且要注意几个并列小标题之间的呼应和文字结构的匀称。

3、文章内容的组织上，行文要做到详略得当、结构匀称。一是正文大标题下要有一段导入语，不要在文章题目下直接列小标题。主体内容不要面面俱到，要注意归纳并突出描写典型人物的个性特点，避免单纯罗列思想、学习、工作、品德情况，切忌写成全面总结式的个人汇报。

4、文章文笔流畅，生动描述个人学习成长过程中的亲身经历、感人事迹、生活故事、心灵感悟，具有一定的情感深度。应重点突出自身的优势，强调用1—2个小故事或事迹反映学生的特长，并注意对这些小故事或事迹中的人物神态、心理、言行等加以生动、细致的刻画，杜绝夸大或不符实际地虚构情节。

注意：事迹材料请用系部+姓名+文章标题命名。系部上交材料时，事迹材料和照片请分别装在不同的文件夹。
